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MINISTERIO DAS FINANGAS
FUNDO DE REABILITAGAO E CONSERVAGAO PATRIMONIAL

1. Nota Prévia

O presente Guia tem por objetivo estabelecer orientagdes para o cumprimento das
disposi¢cdes regulamentares aplicaveis as candidaturas ao Fundo de Reabilitagdo e
Conservagao Patrimonial (FRCP), adiante designado por Fundo.

Trata-se de um instrumento auxiliar, que visa contribuir para uniformizar e padronizar os
procedimentos adotados e normalizar as respetivas praticas, direcionando os diversos
intervenientes para uma atuacao mais eficiente e eficaz na tramitagdo dos processos das
candidaturas.

Este documento é evolutivo, de forma a acolher os ajustamentos que sejam considerados
necessarios, designadamente a introdugcao de novos procedimentos e/ou a alteragédo dos
existentes, bem como adaptagdes por forca de alteragcdes no enquadramento legal.
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MINISTERIO DAS FINANGAS
FUNDO DE REABILITAGAO E CONSERVAGAO PATRIMONIAL

2. Enquadramento

2.1. Entidade Financiadora

O Fundo de Reabilitagdo e Conservagao Patrimonial rege-se pelo Decreto-Lei n.° 24/2009', de
21 de janeiro, na sua atual redagao, e pelo respetivo Regulamento de Gestao, aprovado pela
Portaria n.° 293/2009, de 24 de margo, adiante designado por Regulamento do FRCP.

O Fundo tem a natureza de patriménio auténomo sem personalidade juridica, dotado de
autonomia administrativa e financeira.

A gestdo do Fundo cabe a uma comissao diretiva, a qual compete efetuar, em nome e por
conta do Fundo, as operagdes necessarias a realizagao do seu objeto. O Fundo funciona junto
da ESTAMO - Participagdes Imobiliarias, S.A., que assegura o apoio técnico, logistico e
administrativo a comissao diretiva.

2.2. Objeto e Finalidade

O Fundo tem por objeto e finalidade o financiamento de operagdes de recuperagao, de
reconstrucao, de ampliagéo, de adaptacgao, de reabilitacao e de conservagado dos imoéveis da
propriedade do Estado.

2.3. Ambito

O financiamento do Fundo abrange os beneficidrios, as operacbes e as despesas
estabelecidas no Regulamento do FRCP, bem como nas disposi¢cdes orcamentais em vigor.

2.3.1. Beneficiarios

Podem ser beneficidrios de financiamento do Fundo os servicos e organismos da
administragao direta ou indireta do Estado, que sejam utilizadores de iméveis da propriedade
do Estado.

Os beneficiarios devem:
a) Cumprir as normas e os procedimentos em vigor;
b) Ter a situacgdo tributaria e contributiva regularizada, a verificar até ao desembolso da
ultima parcela da comparticipagao;

c) Ser cumpridores do principio da onerosidade previsto no Decreto-Lei n.° 280/2007, de
7 de agosto, na sua redacao atual, e demais legislagédo aplicavel, sob pena de nao
admissao da candidatura, caso na data da submissao exista alguma divida relativa a
anos anteriores e a quaisquer iméveis do Estado;

d) Possuir ou poder assegurar os meios técnicos, fisicos e financeiros e os recursos
humanos necessarios ao desenvolvimento das operag¢des conducentes a intervengao
objeto de candidatura ao Fundo.

T alterado pelo artigo 170.° da Lei do Orgamento do Estado para 2013 (Lei n.° 66-B/2012, de 31 de dezembro)
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2.3.2.

MINISTERIO DAS FINANGAS
FUNDO DE REABILITAGAO E CONSERVAGAO PATRIMONIAL

Operagoes elegiveis

Sao elegiveis as operagdes:

I.

ii.

De recuperacgao, de reconstrucdo, de ampliagao, de adaptacao, de reabilitacao e de
conservagao de imdveis da propriedade do Estado; e

Que estejam enquadradas nas programacdes globais dos ministérios relativas a
conservacgao e reabilitacdo dos iméveis que lhes estdo afetos, elaboradas nos termos
do disposto no Programa de Gestdo do Patriménio Imobilidrio do Estado? exceto em
operagoes qualificadas como urgentes, face a gravidade extrema das deficiéncias de
solidez, seguranca e salubridade do imovel.

Nao sdo elegiveis as operagdes que:

a)

b)

f)

9)

h)

Tenham por objeto iméveis classificados da propriedade do Estado nado afetos ao
funcionamento de servigos publicos;

Tenham por objeto iméveis da propriedade do Estado utilizados pelas entidades a
favor das quais reverta integralmente o produto da alienagao e oneragao do patriménio
do Estado;

Consubstanciem obras de conservacao ou beneficiagdo que sirvam apenas para
modernizagao das instalagdes;

Tenham por objeto iméveis disponiveis para alienagao;

Tenham um orgamento global inferior a 100.000€, salvo em situagdes de obras
urgentes ou prioritdrias face a gravidade extrema das deficiéncias de solidez,
seguranca e salubridade do imével ou a sua especial localizagéao;

Tenham por objeto imoéveis da propriedade do Estado ocupados por servigos,
organismos e demais entidades que possam beneficiar de outros fundos, publicos ou
privados, destinados a operagdes de reabilitagdo, conservagcdo ou restauro em
imoveis, ou de outros programas decorrentes de regimes e legislagao especiais de
rentabilizagcao de imoveis;

Tenham por objeto imoveis que, a data da submissdo da candidatura, ndo se
encontrem devidamente inscritos na plataforma eletrénica do Sistema de Informagéo
dos Imdveis do Estado (SIIE), de acordo com o disposto no n.° 4 do Anexo a Portaria
n.° 95/2009, de 29 de janeiro, e conforme estabelecido na alinea b) do n.° 6 do artigo
113.°-A do Decreto-Lei n.° 280/2007, de 7 de agosto, na sua redagao atual;

Respeitem a obras iniciadas a data da submissao da candidatura, salvo em casos
excecionais de obras urgentes, devendo nestes casos a candidatura ser formalizada
no prazo maximo de 2 meses apds o inicio das obras e ser devidamente fundamentada
a situacao excecional, sob pena de ndo admissao.

2N.° 5.1 do anexo da Resolugdo do Conselho de Ministros n.° 162/2008, de 24 de outubro
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2.3.3. Despesas elegiveis

Sao elegiveis as despesas inerentes as operagdes abrangidas pelo financiamento do Fundo,
designadamente as componentes relativas a elaboragdo de estudos, pareceres, projetos,
consultadoria, sem prejuizo do disposto no paragrafo seguinte, e a execugdo e
acompanhamento das obras, empreitadas ou prestagdes de servicos.

As despesas relativas a elaboracdo de estudos, pareceres, projetos e consultadoria apenas
serdo consideradas elegiveis se respeitarem a intervengdo a executar e sO serdo
comparticipadas pelo Fundo apds o inicio das obras.

A elegibilidade das despesas esta sujeita, quando aplicavel, a celebragdo de contratos de
empreitada para a execugao das obras e de prestagdes de servigos para elaboragao de
estudos, pareceres, projetos, consultadoria ou fiscalizagdo e ao cumprimento do regime da
contratagao publica, designadamente do disposto no Codigo dos Contratos Publicos.

Nao séao elegiveis as seguintes despesas decorrentes da execugado da intervencgao:
a) Prémios, multas, sanc¢0es financeiras e encargos com processos judiciais;

b) Encargos financeiros, designadamente juros devedores e outras despesas
financeiras.

2.4. Formalizagao das Candidaturas

As candidaturas ao Fundo sao apresentadas a comissao diretiva, pelas unidades de gestao
patrimonial, previstas no n.° 7.1 do anexo da Resolugdo do Conselho de Ministros n.°
162/2008, de 24 de outubro, mediante entrega de formulario devidamente preenchido e
instruidas com toda a informagao requerida para efeitos da sua apreciagéao.

Uma unica candidatura pode contemplar varias tipologias de operagdes integradas numa
mesma intervengao, incluindo operagdes de natureza especial, nomeadamente as
estabelecidas no Programa de Remocéao de Amianto, sem prejuizo de serem observadas as
regras correspondentes a cada uma das operagdes abrangidas na intervengao.

As candidaturas podem ser submetidas a todo o tempo até 31 de outubro de cada ano. Nos
ultimos dois meses do ano apenas sdo admitidas candidaturas referentes a obras urgentes
OU Cuja execugao possa ser assegurada ainda no proprio ano.

Janeiro  Fevereiro Margo Abril Maio Junho Julho Agosto  Setembro Outubro Novembro Dezembro

Candidaturas urgentes ou com execugdo integral no ano de submissdo

Restantes candidaturas
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MINISTERIO DAS FINANGAS

FUNDO DE REABILITAGAO E CONSERVAGAO PATRIMONIAL
2.5. Critérios de Apreciagao e Atribuicao de Financiamento
2.5.1. Admissao de Candidaturas

O Fundo procede a notificagdo das unidades de gestéo patrimoniais relativa a ndo admisséao
de candidaturas que:

a) Nao se enquadrem no ambito do financiamento do Fundo;
b) Na&o tenham sido devidamente instruidas;

c) Nao respeitem os requisitos de formalizagcdo das candidaturas e o periodo de
submissao.

As restantes candidaturas consideram-se admitidas.
2.5.2. Apreciagao de Candidaturas

As candidaturas admitidas sao apreciadas, tendo em conta os seguintes critérios:
e Atipologia das operagdes de intervengao constantes do projeto apresentado; e

e O montante total do financiamento submetido a candidatura e a respetiva
calendarizagao.

A tipologia das operagdes tem em conta o caracter estrutural das operagdes de intervengao,
sendo conferida prioridade as:

e Obras urgentes ou prioritarias face a gravidade extrema das deficiéncias de solidez,
seguranca e salubridade do imével ou a sua especial localizagéao;

¢ Intervengdes de conservagao e reabilitagdo, nomeadamente ao nivel da cobertura, dos
vaos, das canalizagdes, das instalagdes elétricas ou eletromecénicas, bem como as
destinadas a promover a eficiéncia energética dos imdveis.

A apreciagao da candidatura é realizada pela analise dos elementos apresentados,
nomeadamente o estudo prévio ou projeto de execucao, o plano de execucgao e os restantes
dados inscritos no formulario de candidatura, tendo em conta as datas previstas para inicio
das obras. E dada prioridade as obras urgentes.

O financiamento é a fundo perdido, podendo atingir 80% do custo estimado da operagao de
intervengao. Pode ser atribuida uma comparticipagao financeira de percentagem superior,
nas situagOes de obras urgentes ou prioritarias face a gravidade extrema das deficiéncias de
solidez, seguranga e salubridade do imével ou a sua especial localizagao.

0 apuramento da taxa de financiamento resulta da conjugacgao de diversos fatores relativos
a intervengdo, designadamente a tipologia de intervengdo, no que se refere a prioridade, a
relevancia das agdes que visam colmatar as patologias identificadas , relativas a solidez,
seguranca e salubridade (pouco relevante, relevante ou muito relevante), e a ponderacdo de
parametros relativos a execucdo da intervengao (prazo e custo), bem como a relevancia do
imovel.
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MINISTERIO DAS FINANGAS
FUNDO DE REABILITAGAO E CONSERVAGAO PATRIMONIAL

A taxa de financiamento apurada é aplicada equitativamente a todas as despesas elegiveis
na fase de execugédo de contrato de financiamento.

2.5.3. Aprovacgao de Candidaturas
Apreciados os elementos, apurado o valor do financiamento e verificado o enquadramento e
a disponibilidade orgamental, a candidatura é aprovada.
As candidaturas ndo sdo aprovadas quando se verificar:
a) Insuficiéncia de fundos;

b) A verificagdo de circunstancias que impossibilitem o cumprimento dos termos da
candidatura.

Sempre que uma candidatura nao seja aprovada em fungao de insuficiéncia de fundos e se
venha, entretanto, a verificar disponibilidade orgamental a candidatura é reapreciada. Caso
ndo ocorra disponibilidade financeira do Fundo no prazo de 6 meses a candidatura é
arquivada.

2.5.4. Revogacao da Decisao de Aprovagao

Constituem, designadamente, fundamentos suscetiveis de determinar a revogagdo da
decisdo de aprovacgao do financiamento:

a) Oincumprimento dos objetivos essenciais previstos na candidatura;

b) A existéncia de alteracOes aos elementos determinantes da decisdo de aprovacéo,
salvo aceitagdo expressa pela comissao diretiva;

c) Ando apresentagdo atempada dos documentos necessarios a celebragédo do contrato
previstos no n.° 3 do artigo 10.° da do Regulamento do FRCP, salvo situagdes
devidamente fundamentadas e aceites pela comissao diretiva.

Pode ser formulado um pedido de prorrogagao do prazo estabelecido para apresentagao dos
documentos, por periodo ndo superior a 6 meses, se justificada a impossibilidade da sua
remessa e apresentadas evidéncias de atos conducentes a sua colmatacao.

Nao ocorrendo a apresentagao dos documentos no prazo estabelecido ou prorrogagao
concedida, é revogada a decisdo de aprovagao do financiamento e libertado o incentivo
aprovado.

2.6. Contrato de financiamento
A atribuicdo da comparticipagdo financeira esta dependente da celebragdo do respetivo

contrato de financiamento a que se refere o artigo 10.° do Regulamento do FRCP.

A celebragao do contrato esta condicionada a apresentagao do plano de execugao e respetivo
cronograma financeiro atualizados, com indicagao expressa da data prevista para inicio da
execucao fisica e da conclusao da intervengao.

As condig¢oes de atribuicédo e suspenséao do financiamento pelo Fundo, bem como os demais
direitos e deveres das partes, sdo reduzidas a escrito no contrato de financiamento.
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A comparticipagéo financeira tem como limite maximo o montante constante do contrato do
financiamento e resulta da execucdo da despesa efetivamente concretizada.

2.7. Reprogramacao do financiamento

A reprogramacao € excecional e carece de prévia aprovagao da comissao diretiva do Fundo,
mediante proposta da entidade beneficiaria, para o efeito, devidamente fundamentada3, e que
refira expressamente o tipo de reprogramacao, submetida através da Unidade de Gestado
Patrimonial (UGP):

a) Reprogramagao de natureza temporal — alteragdo do prazo de execugao do contrato
de financiamento. Caso implique mudanca de ano civil requer também a
reprogramacao financeira;

b) Reprogramagdo de natureza fisica — alteragdo decorrente da introdugdo ou
substituicdo de componentes fisicas, desde que indispensavel a conclusdo da
intervencado e ndo altere o objeto do contrato. Caso implique alteragdo do montante
do financiamento requer a reprogramacgao financeira;

c) Reprogramagao de natureza financeira — alteragdo do montante ou reescalonamento
dos encargos:

i. Caso se mantenha o montante de financiamento e decorra apenas de
reprogramacao de natureza temporal com implicagdes na mudanga de ano
civil, requer o reescalonamento dos encargos e devidas autorizagbes para o
efeito;

ii.  Caso haja acréscimo do montante de financiamento aprovado ou contratado,
requer aprovagado do novo montante e aditamento ao contrato;

Os pedidos de reprogramacgao, temporal, fisica ou financeira devem ser acompanhados do
novo plano de execugao e respetivo cronograma financeiro, o qual deve ser explicito quanto
a:

e Para procedimentos de contratagdo publica em execugdo: Datas previstas de
realizagao de despesa — identificagao do valor global por ano;

e Para procedimentos de contratagdo publica em curso: Data prevista para
contratualizagédo, Data prevista para o inicio da execugao fisica; Data prevista de
realizacao de despesa — identificagdo do valor global por ano;

e Para procedimentos de contratagdo publica ndo langados: Motivos para o nao
lancamento; Data prevista de inicio do procedimento, Data prevista para
contratualizagdo, Data prevista para o inicio da execugédo fisica, Data prevista de
realizagao de despesa — identificagao do valor global por ano.

3Por exemplo, a mora na obtencdo de autorizacdes ou pareceres prévios obrigatérios, a necessidade de
relangamento de procedimentos concursais, por concursos desertos, as prorrogagdes de prazo ou suspensao dos
trabalhos das empreitadas, a necessidade de execugdo de trabalhos complementares aprovados, a revisao
ordinaria de pregos ou outras condicionantes que impegam o cumprimento do plano de execugéo
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MINISTERIO DAS FINANGAS
FUNDO DE REABILITAGAO E CONSERVAGAO PATRIMONIAL

2.8. Cessacgao do financiamento

Constituem, designadamente, motivos para a resolugao do contrato de financiamento:

a) Nao execucdo do contrato, nos termos previstos, por causa imputdvel a entidade
beneficiaria;

b) Nao cumprimento de prazos concedidos para fundamentar a ndo execugdo do
contrato nos termos estabelecidos;

c) Né&o cumprimento das obrigagdes legais e fiscais;

d) N&ao cumprimento dos prazos concedidos para sanar o incumprimento de obrigagdes
legais ou fiscais;

e) Nao langamento do procedimento concursal para contratagdo da execugédo da obra
no prazo maximo de 3 meses apds celebragdo do contrato de financiamento, com
excegdo das situagdes devidamente justificadas e fundamentadas, desde que aceites
pela comissao diretiva;
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MINISTERIO DAS FINANGAS
FUNDO DE REABILITAGAO E CONSERVAGAO PATRIMONIAL

3. Procedimentos de gestao de candidaturas

No fluxograma seguinte estao identificadas as varias fases do processo:

Fase de Fase de Fase de

Execugdo do
Admissdo Apreciagdo Contratualizagdo

Contrato

3.1. Instrugao da Candidatura e Submissao

Intervenientes: Entidade Candidata; UGP

v As candidaturas s6 devem ser submetidas quando reunidas todas as condigdes para
a execugao daintervengao e compilada toda a documentagao necessaria a sua correta

instrugao;

v As candidaturas sdo instruidas pela Entidade Candidata através do preenchimento do

formulario a disponibilizar pelo Fundo;

v' As candidaturas devem igualmente ser instruidas com a documentagao obrigatéria

constante do formulario, nomeadamente:

a) O estudo prévio ou projeto de execugao composto pelos seguintes elementos:

i) Memoria descritiva e justificativa, contendo, designadamente:

¢ Identificagao e descrigao do imdvel, que devera incluir:

- alocalizagao do imével, com identificagdo do distrito, do concelho, da
freguesia, da localidade, da rua, do nimero de policia e das

coordenadas geograficas,

- os elementos registrais e matriciais existentes,

- ainformacao sobre a classificagdo do imdvel, se aplicavel;

o Area objeto das operacdes de intervencao;

o Ambito e contelido das operagdes de intervencio, incluindo a identificagdo
do tipo de patologias existentes no imdvel e o seu nivel de gravidade, bem
como informagao relativa a forma como essas patologias comprometem
a funcionalidade das atividades desenvolvidas, ao nivel da salubridade, da

solidez e da seguranga das construgdes, se for o caso;

e Justificagdo da necessidade de intervencgao;

GUIA DE PROCEDIMENTOS - CANDIDATURAS AO FUNDO DE REABILITAGAO E CONSERVAGAO PATRIMONIAL
Reabilitagao e Conservagao
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FUNDO DE REABILITAGAO E CONSERVAGAO PATRIMONIAL

ii) Pecas desenhadas, incluindo:
e planta de localizagdo do imdvel e

e plantas do imével com indicacdo de todos os trabalhos/operacgdes
previstos na candidatura, que permitam uma percecdo geral da
intervencao;

iii) Levantamento fotografico, preferencialmente a cores, das dreas de
intervencado, contendo, nomeadamente, as situagdes patoldgicas descritas e
incluindo fotografias do exterior do edificio;

iv) Termo de responsabilidade do estudo prévio ou do projeto de execucao;

b) Mapa de trabalhos e respetivo orgamento da intervengao, em ficheiro em folha de
calculo editavel*, com indicacédo expressa dos itens e valores alvo da candidatura;

c) Estimativa do custo global da intervencdo com indicacdo do montante da
comparticipagao financeira a que se candidata e discriminagdo das varias
componentes e natureza das operagbes englobadas na candidatura,
correspondente valor de cada uma, indicagao expressa da taxa do IVA aplicavel e
respetiva fundamentacao;

d) Plano de Execugao com calendarizagcdo prevista para as operagcbes de
intervencao, incluindo a indicagao dos prazos parciais previstos para execugao de
cada componente e para a tramitagao dos procedimentos inerentes, bem como a
data prevista para o inicio dos trabalhos, e respetiva sintese, vertida no mapa do
investimento (modelo constante do ANEXO A) e o cronograma financeiro
associado;

e) Ficha do imével extraida do SIIE, contendo dados atualizados;

f) Comprovativo da inscrigio da intervengdao no Plano de Conservagao e
Reabilitagao anual, conforme estipulado no Programa de Gestdo do Patrimonio
Imobiliario do Estado, ndo se aplicando a obras com tipologia de urgentes, face a
gravidade extrema das patologias existentes, tendo esta situagdo, de caracter
excecional, de ser devidamente fundamentada;

g) Comprovativo(s) do enquadramento do beneficiario no CIVA;

h) Declaragao de conformidade do 6rgdo competente da Entidade Beneficidria,
conforme modelo constante do ANEXO B;

i) Pareceres obrigatérios, se aplicavel;

Os ficheiros correspondentes ao formulario e aos documentos referidos nas alineas
b) e d), orcamento e mapa de investimento, devem ser do tipo xls ou xIsx;

4 Caso a(s) adjudicacdo(Bes) ja tenha(m) ocorrido, deverdo ser remetidos nesta fase o(s) orcamento(s) ja adjudicado(s).
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As pecas desenhadas e o levantamento fotografico devem ser comprimidos e ter a
extensao zip; rar ou 7z;

A candidatura é remetida pela Entidade a UGP;

A UGP procede ao controlo formal da elegibilidade da candidatura e da conformidade
dos elementos instrutorios;

v" A UGP envia a candidatura ao Fundo através do endereco eletronico frcp@estamo.pt,
tendo em conta o periodo para submissao das mesmas definido no ponto 2.4..

3.2. Fase de admissao

Intervenientes: Servicos técnicos de apoio ao Fundo, Comissao Diretiva, UGP, Entidade
Candidata

Prazo: Até 10 dias a contar da data da apresentagao das candidaturas ao Fundo

v" Verificagao dos requisitos para admissao da candidatura:
e Intervengdes abrangidas pelo Fundo conforme especificado no ponto 2.3;;
e Documentos instrutérios da candidatura, conforme detalhado no ponto 3.1;

v' Caso a candidatura esteja devidamente instruida e reina todos os requisitos,
considera-se admitida e é remetida aos servigos técnicos de apoio ao Fundo para
apreciagao técnica, tendo em conta os seguintes critérios:

e a calendarizagao, designadamente a data prevista para inicio da obra;
e atipologia das operagdes de intervengao constantes do projeto apresentado;
e a data da submissao da candidatura;

v Caso contrario, a Comissdao Diretiva notifica a UGP da sua ndo admisséao e procede ao
seu arquivo;

v 0 Fundo pode solicitar aos candidatos elementos em falta ou esclarecimentos
adicionais que permitam verificar os requisitos de elegibilidade, estabelecendo prazo
para o efeito, suspendendo-se a contagem do prazo para admissao da candidatura até
a apresentacao da informacgao solicitada. Caso ndo seja apresentada a informacao
solicitada no prazo concedido, a candidatura é arquivada.

3.3. Fase de Apreciagao
Intervenientes: Comissao Diretiva, servigos técnicos de apoio ao Fundo, UGP, Entidade
Candidata

Prazo: Até 60 dias a contar da data da apresentagao da candidatura

v Os servigos técnicos de apoio ao Fundo procedem a analise técnica das candidaturas
e elaboram parecer com proposta de financiamento a Comissao Diretiva;

GUIA DE PROCEDIMENTOS - CANDIDATURAS AO FUNDO DE REABILITAGAO E CONSERVAGAO PATRIMONIAL
Reabilitagao e Conservagao
14



MINISTERIO DAS FINANGAS
FUNDO DE REABILITAGAO E CONSERVAGAO PATRIMONIAL

v' Caso entenda necessdrio, o Fundo pode solicitar esclarecimentos ou elementos
complementares para apreciagao da candidatura, estabelecendo prazo para o efeito e
suspendendo-se a contagem do prazo para aprovagao da candidatura;

v" 0 Fundo verifica se esta assegurada a necessaria cobertura financeira correspondente
ao compromisso a assumir relativo ao montante a financiar;

v' Confirmada a cobertura financeira, a Comissao Diretiva aprova a candidatura e o
montante a financiar;

v A Comissao Diretiva notifica a UGP, indicando o montante maximo da
comparticipacgao financeira e solicita a apresentagéo, no prazo maximo de 20 dias, dos
documentos previstos n°® 3 do artigo 10.° do Regulamento do FRCP para efeitos da
contratualizagao do financiamento:

o Projeto de execucgao, que deve obrigatoriamente ser acompanhado por:

- Estimativa orcamental ou orcamento adjudicado, em formato folha de
célculo editavel;

- Plano de execugdo e respetivos mapa do investimento e cronograma
financeiro atualizados;

o Declaragao de compromisso que ateste que as candidaturas apresentadas nao
sao objeto de apoio através de outro programa ou instrumento financeiro de
ambito comunitario, ou de outros programas decorrentes de regimes e
legislag@o especial de rentabilizagdo de imoveis, conforme modelo constante
do ANEXO C;

e Comprovativo de que o servigo beneficiario dispde de dotagcao orgamental para
assegurar a despesa ou, casO O encargo respeite a mais que um ano
econdmico, comprovativo da inscricdo do investimento proposto em
Orgamento e em Plano e Orgamental Plurianual, condicionada a substitui¢cao
pelo correspondente documento comprovativo em fase de execugao;

e Projeto de portaria de extensao de encargos, que deve incluir os encargos
globais da intervencdo e os encargos do Fundo decorrentes da
comparticipagdo, de acordo com minuta a disponibilizar pelo Fundo, caso o
encargo respeite a mais que um ano econémico;

v/ Caso nao exista cobertura financeira, a Comissao Diretiva informa a UGP da néo
aprovacao da candidatura por insuficiéncia de fundos, suspendendo a candidatura.

v" No prazo de 6 meses, caso, entretanto, seja assegurada a cobertura financeira, a
Comissao Diretiva procede a novamente a apreciagdo da candidatura, aprova-a e
notifica a UGP do montante a financiar, solicitando a apresentacao dos documentos
previstos para efeitos da contratualizagdo do financiamento;

v' Caso se volte a verificar a ndo existéncia de cobertura financeira, a Comissao Diretiva
arquiva o processo e notifica a UGP da decisdo tomada, ndo prejudicando a
apresentacgao de nova candidatura.
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3.4. Fase de Contratualizagao

Intervenientes: Entidade Beneficiaria, UGP, Comissao Diretiva, Servigos técnicos de apoio ao
Fundo

Prazo: Até 10 dias a contar de apresentagao dos documentos previstos no n°® 3 do artigo
10.° do Regulamento do FRCP

v A Entidade Beneficiaria remete os documentos discriminados no ponto anterior a UGP;

Caso os documentos ndo sejam apresentados no prazo estabelecido, é revogada a
decisdo de aprovacao e a candidatura é arquivada.

Se a entidade nao dispuser do projeto de execugao concluido no prazo estabelecido
para remessa dos documentos, pode ser solicitada a prorrogagao de prazo para a sua
apresentagao, o qual ndo pode ser superior a 6 meses, findo o qual o processo é
arquivado;

v" A UGP procede ao controlo formal dos documentos enviados;
v A UGP envia documentos ao Fundo;
v 0 Fundo procede a verificagdo da conformidade dos documentos, nomeadamente:

e Conformidade dos trabalhos constantes no projeto de execugdo face aos
previstos no estudo prévio;

Caso se verifique que os trabalhos constantes do projeto de execugao diferem
dos previstos no estudo prévio, o processo é reenviado aos servigos técnicos
de apoio ao Fundo da ESTAMO para reapreciagado da candidatura;

e Conformidade do valor do projeto de execugdo face a previsdao de custos
apresentada no estudo prévio;

Caso se verifique acréscimo do valor do custo estimado da intervencao, o
montante a financiar carece de nova aprovagao da Comisséao Diretiva;

e Conformidade da calendarizagao prevista no estudo prévio para as operagoes
de intervengdo com o cronograma financeiro apresentado com o projeto de
execucao;

Caso se verifique que o cumprimento do contrato a celebrar obrigue a
pagamentos em mais do que um ano econémico ou em ano econémico
distinto do ano em que o contrato é celebrado, deve ser assegurada a obtengao
de autorizagao para assungao de encargos plurianuais e respetivo registo no
sistema central de encargos plurianuais (SCEP);

A autorizacgao para a assunc¢ao de encargos plurianuais, a conferir por portaria
conjunta do Ministro das Finangas e da respetiva tutela, deve incluir, além dos
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encargos globais da intervengao, os encargos do Fundo decorrentes da
comparticipagao;

O prazo para contratualizagdo suspende, até a obtengcdo da competente
autorizagao;

Caso a autorizagao nao seja obtida durante o ano econdémico de submissao do
pedido para assungdo dos encargos plurianuais, deve ser renovado o pedido,
com informacéao ao Fundo;

Findo o primeiro més de cada ano econdémico, o Fundo arquiva as candidaturas
que nao tenham sido alvo de renovagao do pedido para assung¢ao dos encargos
plurianuais, salvo situagdes em que seja confirmada a total execugdo no ano
em aprego;

Renovado o pedido para assung¢do dos encargos plurianuais e decorridos 6
meses sem que 0 mesmo seja autorizado, a candidatura é arquivada de forma
a permitir a reprogramacao financeira do Fundo;

v' 0 Fundo solicita novamente informacdao a ESTAMO quanto ao cumprimento pela
Entidade Beneficidria das obrigagdes de pagamento das contrapartidas decorrentes
da aplicagao do principio da onerosidade, nos termos da Portaria n°® 278/2012, de 14
de setembro, na sua redagao atual;

Caso se verifique o ndao cumprimento das obrigagbes de pagamento das
contrapartidas relativas ao principio da onerosidade, o Fundo alerta a UGP e a Entidade
Beneficiaria para os efeitos de suspensao do contrato de financiamento, no caso da
manuteng¢ao do incumprimento;

v" 0 Fundo confirma a existéncia de fundos disponiveis;

v Os servigos técnicos de apoio ao Fundo elaboram a proposta de cabimento e minuta
de contrato de financiamento;

Caso seja solicitado o pagamento de parte da comparticipagéo financeira no momento
de celebragdo do contrato, esse pagamento deve estar previsto no contrato de
financiamento®;

v" A Comissao Diretiva aprova eventual alteragdo ao montante a financiar, autoriza o
cabimento e aprova a minuta de contrato de financiamento;

v" 0 Fundo envia a Minuta de Contrato de Financiamento para a UGP e Entidade
Beneficiaria;

v" A UGP e a Entidade Beneficiaria comunicam ao Fundo a aceitagdo dos termos do
Contrato ou solicitam a retificacdo dos mesmos;

v' A Comissdo Diretiva aprova e assina o contrato de financiamento;

> 0 valor n3o pode ser superior a 25% do valor da comparticipag3o financeira aprovada, nos termos do n23 do artigo 122 do
Regulamento do FRCP
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v' A Comisséo Diretiva remete o contrato de financiamento aos restantes outorgantes
para recolha de assinaturas;

v" A UGP remete ao Fundo o contrato de financiamento assinado por todos os
outorgantes.

3.5. Execugao do Contrato

Intervenientes: Entidade Beneficiaria, UGP, Comissao Diretiva, Servigos técnicos de apoio ao
Fundo

Prazo: de acordo com calendarizagao aprovada

v' Apés adjudicacdo da intervencdo a Entidade Beneficidria envia a UGP o(s)
orcamento(s) adjudicado(s), caso ndo tenha(m) sido remetido(s) anteriormente, que
por sua vez os envia ao Fundo, bem como o(s) respetivo(s) contrato(s);

Caso a adjudicagdo nao ocorra no prazo previsto no plano de execugao que suportou
o contrato de financiamento, a Entidade Beneficidria fica sujeita a apresentagcao de um
pedido de reprogramacao do financiamento;

v No inicio dos trabalhos a Entidade Beneficiaria envia a UGP o Auto de Consignacao da
obra, o cronograma financeiro atualizado para enderecar ao Fundo;

v' Caso esteja previsto no contrato de financiamento sera efetuado o pagamento do
adiantamento, devendo, para o efeito, a Entidade Beneficidria remeter as certidoes
atualizadas de inexisténcia de dividas a Autoridade Tributaria e Aduaneira e a
Seguranga Social;

v' A Entidade Beneficiaria remete a UGP os autos de medicao e as faturas, a medida que
se encontrem executadas as varias fases da intervengado, bem como as certiddes
referidas no ponto anterior, caso ndo tenham sido antes entregues ou ndo se
encontrem atualizadas;

v" A UGP procede a confirmagao da execucgao das varias fases do projeto, ficando a
ultima parcela da comparticipagdo, nunca inferior a 5% do financiamento,
condicionada:

e a confirmagdao da conclusdo das operagbes de intervengcdo e a prévia
fiscalizagdo das mesmas pela UGP §;

e a entrega do auto de recegdo proviséria da empreitada ou documento
equivalente para outros tipos de procedimentos;

e a atualizacao dos dados no SIIE em consonancia com a intervengao concluida.

v Apés verificagao, pelos servigcos técnicos de apoio ao Fundo, da conformidade dos
elementos remetidos e do cumprimento das obrigagcbes de pagamento das
contrapartidas devidas no ambito da implementagao do principio da onerosidade, a
Comissao Diretiva autoriza a disponibilizagdo da comparticipagdo financeira e a
respetiva transferéncia bancaria para a conta da Entidade Beneficidria;

6 Nos termos do artigo 112 e 122 do Regulamento do FRCP
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v 0 Fundo envia o documento comprovativo de pagamento a UGP e a Entidade
Beneficiaria;

v' Caso ocorra, durante a execugdo do contrato, reprogramagao temporal, fisica ou
financeira é submetido ao Fundo pedido de reprogramacao do financiamento, com os

documentos referentes as alteragdes ocorridas e respetiva fundamentagao, o qual
deve conter:

e Nota Informativa com indicacdo da(s) alteracdo(0es) e respetiva
fundamentagao técnica com referéncia aos constrangimentos que justificam
o pedido de reprogramacgao, onde constem claramente os desvios temporais,
fisicos e/ou financeiros e o valor do financiamento a acrescer ou a libertar, se
aplicavel;

e Evidéncias dos constrangimentos identificados e nota sobre se os mesmos se
encontram ultrapassados;

e Mapa do Investimento e cronograma financeiro atualizados;

Os servigos técnicos de apoio ao Fundo procedem a reapreciagao da candidatura e
elaboram parecer com proposta de decisao a Comissao Diretiva, com nova taxa e valor
de financiamento, se for o caso, e eventual aditamento ao contrato;

v Os montantes pagos a Entidade Beneficiaria a titulo de adiantamento, que ndo sejam
por esta integralmente utilizados nos prazos e condi¢des fixadas no contrato, serdo
objeto de recuperagao;

v' Concluida a intervengdo a intervengdo e apos a recegao proviséria, a Entidade
Beneficidria envia ao Fundo a conta final da empreitada, nos termos do disposto no
Codigo dos Contratos Publicos ou documento equivalente para outros tipos de
procedimentos;

v Decorridos 6 meses da data da recegao proviséria a Comissdo Diretiva encerra a
candidatura, dando por concluido o contrato, e procede ao arquivo do respetivo
processo;

3.6. Comunicagoes

Sem prejuizo das normas estabelecidas, as comunicagdes entre o Fundo e os candidatos ou
Entidades Beneficidrias devem ocorrer através da UGP e ser dirigidas para o endereco
frcp@estamo.pt e os documentos deverdao ser remetidos em formato eletrénico para o
mesmo enderego, contendo em referéncia a indicagdo do n° da candidatura ou, caso se trate
de uma nova candidatura, essa indicagdo expressa.

Qualquer alteragao das informagdes de contacto das partes deve ser comunicada a outras
partes.
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