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1. Nota Prévia

O presente guia tem por objetivo estabelecer orientacbes para o cumprimento das
disposicoes regulamentares aplicaveis as candidaturas do Fundo de Reabilitacdo e

Conservacao Patrimonial, adiante designado por FRCP.

Trata-se de um instrumento auxiliar, que visa contribuir para uniformizar e padronizar os
procedimentos adotados e normalizar as respetivas praticas, direcionando os diversos
intervenientes para uma atuagao mais eficiente e eficaz na tramitagdo dos processos
das candidaturas.

Este documento é evolutivo, de forma a acolher os ajustamentos que sejam
considerados necessarios, designadamente a introdugéo de novos procedimentos e/ou
a alteracdo dos existentes, bem como adaptagbes por forca de alteragées no
enquadramento legal.

Neste sentido, a presente revisdo do guia (versdo 1.1) visa sistematizar de forma clara
e objetiva o Regulamento de Gestdo do FRCP com as fases de desenvolvimento da
candidatura: i) a submissao, ii) a apreciagao, iii) a contratagéo e iv) o financiamento, e o
aclarar do ambito de analise e acompanhamento efetuado pelo FRCP, que se restringe
exclusivas as suas competéncias. Assim como, a referéncia a passagem de
competéncias de algumas unidades de gestdao patrimonial para a ESTAMO -
Participagdes Imobiliarias, S.A.

A presente versao 1.1, foi aprovada pela Comissao Diretiva do FRCP de 9 de setembro
de 2026, produzira efeitos apds 30 dias da sua publicagdo no sitio da internet da
ESTAMO, em www.estamo.pt.
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2. Enquadramento

2.1. Conceitos

2.1.1. Entidade financiadora

O Fundo de Reabilitaciao e Conservacido Patrimonial rege-se pelo Decreto-Lei n.°
24/2009, de 21 de janeiro, na sua atual redacao, e pelo respetivo Regulamento de Gestao,
aprovado pela Portaria n.° 293/2009, de 24 de marco, adiante designado por
Regulamento de Gestdao do FRCP.

O Decreto-Lei n.° 24/2009 cria o FRCP com a natureza de patriménio auténomo sem
personalidade juridica, dotado de autonomia administrativa e financeira.

Estabelecendo, também que a gestdo do FRCP cabe a uma Comissao Diretiva, a qual
compete efetuar em nome e por conta do FRCP, as operacdes necessarias a realizacao do
seu objeto. A ESTAMO - Participacoes Imobiliarias, S.A., adiante designada por ESTAMO,
assegura o apoio técnico, administrativo e logistico necessario ao funcionamento da
Comissao Diretiva.

2.1.2. Objeto e finalidade

O FRCP tem por objeto e finalidade o financiamento de operacbes de recuperacio, de

reconstrucao, de reabilitacdo e de conservacao dos iméveis propriedade do Estado.

O financiamento concedido pelo FRCP podera abranger outros programas de intervencao
do Estado, em outras tipologias de operacao, que venham a ser fixados em instrumento

legal adequado.

2.1.3. Beneficiarios

Os beneficiarios do FRCP, de acordo com o definido no Regulamento de Gestao do FRCP,
podem ser os servicos utilizadores dos imdveis da propriedade do Estado que apresentem
as respetivas candidaturas.

Devendo também cumprir as seguintes disposicoes legais:

a) Cumprir todas normas regulamentares e procedimentais aplicaveis, em todas as

fases, da intervencao que apresentam na candidatura;
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b) Ter a situacdo tributaria e contributiva regularizada, sujeita a verificacdo durante
todo o processo de financiamento, até ao desembolso da ultima parcela da
comparticipacao;

c) Ser cumpridor do principio da onerosidade previsto no Decreto-Lei n.°
280/2007, de 7 de agosto, na sua redacao atual, e demais legislacao aplicavel,
sob pena de ndo admissdo da candidatura, caso na data da submissao exista
alguma divida relativa a quaisquer imoéveis do Estado, afetos a entidade que
apresenta a candidatura;

d) Possuir ou poder assegurar os meios técnicos, fisicos e financeiros e os recursos
humanos necessarios ao desenvolvimento das operacdes conducentes a
intervencao objeto da candidatura;

e) Os imdveis a submeter na candidatura, tem de estar inscrito e a sua informacao
atualizada, na plataforma eletrénica do Sistema de Informacao dos Iméveis do
Estado (SIIE), de acordo com o disposto no n.° 4 do Anexo a Portaria n.° 95/2009,
de 29 de janeiro, e conforme estabelecido na alinea b) do n.° 6 do artigo 113.° A
do Decreto-Lein.° 280/2007, de 7 de agosto, ambos os diplomas legais nas suas
redacodes atuais;

2.1.4. Operacoes elegiveis
Sao elegiveis as operacdes estabelecidas no objeto do FRCP, operacdes de recuperacao,
de reconstrucao, de reabilitacdo e de conservacdo dos iméveis propriedade do Estado.

Nos termos do Decreto-Lei n.° 95/2019, de 18 de julho, na sua redacao atual, as obras de
reabilitacdo consideram-se operacdoes urbanisticas de alteracdo, reconstrucdo ou
ampliacdo, conforme as definicdes do Regime Juridico da Urbanizacao e Edificacdo (RJUE).

Obras de reconstrucao: obras subsequentes a demolicdo, total ou parcial, de
edificacdo existente;

Obras de alteracao: obras de que resulte a modificacdo das caracteristicas fisicas
ou estéticas de uma edificacao existente;

Obras de ampliacao: obras de que resulte o aumento da area de implantacdo ou
construcao, altura da fachada ou volume.
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Como mencionado no ponto 2.1.2 podem ser elegiveis outras tipologias de operacoes
que tenham sido fixadas em instrumento legal adequado.

Estipulando o Regulamento de Gestao do FRCP que o financiamento ndo abrange:

a) Os iméveis classificados da propriedade do Estado ndo afetos ao funcionamento
de servicos publicos;

b) Os imoéveis da propriedade do Estado utilizados pelas entidades a favor das quais
reverta integralmente o produto da alienacdo e oneracdo do patriménio do
Estado;

c) As obras de conservacdo ou beneficiacdo que sirvam apenas para a
modernizacao das respetivas instalacoes;

d) As obras em iméveis disponiveis para alienacao;

e) As operacdes de intervencado cujo orcamento global estimado seja inferior a
€100.000, salvo obras urgentes ou prioritarias face a gravidade extrema das
deficiéncias de solidez, seguranca e salubridade do imével ou a sua especial
localizacao.

Bem como, as comparticipacoes financeiras atribuidas pelo FRCP nao sao cumulaveis com
quaisquer outras de que o imével venha a ser objeto, no dmbito de programa ou
instrumento financeiro de ambito comunitario.

Importa também clarificar que ndo sdo elegiveis operacdes que se encontrem concluidas

ou iniciadas, antes da fase de contratacao.

2.1.5. Despesa elegivel

A despesa elegivel ao financiamento do FRCP corresponde ao custo que a entidade
suportou com a realizacdo da operacdo de recuperacdo, reconstrucao, reabilitacao e
conservacdo de imovel(eis) do Estado utilizado(s) pela entidade que apresenta a
candidatura.

As entidades podem apresentar as despesas necessarias a realizacdo da operacdo que
visem o objeto definido no nimero 2 do Artigo 1° do Regulamento de Gestao do FRCP,
designadamente as componentes relativas a elaboracio de estudos (pareceres, projetos,
consultadorias), e & execucdo e acompanhamento das obras, (empreitadas, fiscalizacdo,

prestacoes de servicos), sem prejuizo do disposto no paragrafo seguinte.
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As despesas relativas a elaboracao de estudos, pareceres, projetos e consultadoria apenas
serdo consideradas elegiveis se referentes a intervencdo a executar e sé serdo
comparticipadas pelo FRCP apés o inicio das obras.

Sao também comparticipados pelo FRCP os aditamentos de preco previstos no Cddigo
dos Contratos Publicos, desde que cumpram integralmente o regime normativo ali fixado.

Nao sdo elegiveis as seguintes despesas, mesmo que decorrentes da execucdo da
intervencao:

a) Prémios, multas, sancdes financeiras e encargos com processos judiciais;

b) Encargos financeiros, designadamente juros devedores e outras despesas
financeiras;

c) Trabalhos ou equipamento moveis, que ndo facam parte integrante e
permanente do imdvel.

2.1.6. Acompanhamento

O Regulamento de Gestao do FRCP define a unidade de gestdo patrimonial (UGP) como
o interlocutor entre as entidades beneficiarias do FRCP e a ESTAMO. A submissao de
candidaturas ou documentacdo relacionada deve ser enviada para a UGP que, apds
validacdo, a remete a ESTAMO. Da mesma forma, a ESTAMO comunica a UGP as
deliberacoes da Comissao Diretiva, cabendo a esta articuld-las com a entidade
beneficiaria.

O acompanhamento da execucdo da candidatura, conforme estabelecido no artigo 11° do
Regulamento de Gestiao do FRCP, também compete & UGP que, no ambito do FRCP, deve
validar designadamente:

a) A concretizacdo do projeto de execucdo da obra;

b) A execucdo das varias fases do projeto, tendo em vista o desembolso da
comparticipacao financeira;

c) Averificacdo da conclusio dos trabalhos, em conformidade com o estabelecido
no projeto da candidatura.

A reestruturacao do funcionamento e da organizacdo da administracao direta do Estado,
consagrada no Decreto-Lei n.° 43-B/2024, de 2 de julho, na sua redacdo atual,
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determinou a transferéncia de atribuicoes e competéncias para servicos comuns. Em
resultado deste e de diplomas complementares, certas competéncias das UGPs
transitaram para a ESTAMO. Por conseguinte, todas as referéncias feitas a UGP no
presente guia consideram-se reportadas a ESTAMO, sempre que as competéncias em
causa tenham sido transferidas para esta entidade.

2.2. Submissao

O diagrama seguinte ilustra o desenvolvimento cronoldgico das fases de candidatura.

Ano de submissao Ano(s) de execucao

Formalizacao Contratacao
"1
Avaliacao Execucao
Fl

Aprovacao

2.2.1. Formalizacao

O Regulamento de Gestdo do FRCP define no Artigo 5° que a candidatura é apresentada
pela UGP mediante entrega de formulario' devidamente preenchido e instruida com toda
a informacao requerida no mesmo artigo do Regulamento de Gestao.

Uma candidatura pode contemplar varios iméveis e tipologias de operacdo, desde que
integradas numa mesma intervencido (empreitada), incluindo operacbes de natureza
especial, sem prejuizo de serem observadas as regras correspondentes a cada uma das
operacodes abrangidas na intervencao.

A candidatura pode ser submetida até 31 de maio do ano anterior ao ano previsto para o
inicio da sua execucdo. Durante os meses de junho a dezembro pode ser apresentada
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candidatura, mas sé sera admitida se referente a obras urgentes ou exista disponibilidade
orcamental para a sua execucao.

Durante o més de junho as candidaturas admitidas sdo hierarquizadas, conforme definido
no artigo 7° do Regulamento de Gestao do FRCP.

2.2.2. Admissao

O FRCP procede a notificacado das unidades de gestao patrimonial relativa a ndo admissao
de candidaturas que:

a) Nao se enquadrem no ambito do financiamento do FRCP;
b) Nao tenham sido devidamente instruidas;
c) Nao respeitem os requisitos de admissibilidade definidos no artigo 6° do

Regulamento de Gestao do FRCP.

As restantes candidaturas consideram-se admitidas.

2.3. Apreciacao
2.3.1. Avaliacao

A candidatura admitida é avaliada, na observancia do estabelecido no Artigo 7° do
Regulamento de Gestdao do FRCP, tendo em consideracao os seguintes critérios:

e Atipologia da operacido de intervencao constante do projeto apresentado; e
¢ O montante total do financiamento submetido e a respetiva calendarizacio.

A tipologia da operacdo tem em consideracdo o caracter estrutural da operacdo de

intervencao, sendo conferida prioridade as:

e Obras urgentes ou prioritdrias face a gravidade extrema das deficiéncias de
i) solidez, dos elementos estruturais do imdvel, ii) seguranca, do risco que as
componentes constitutivas possam representar para os utilizadores ou para
terceiros, e iii) salubridade, dos espacos interior da construcido. Ou face a especial

importancia cultural do imével, isoladamente ou no conjunto em que se insere;

e |Intervencoes de conservacdo e reabilitacio, nomeadamente ao nivel da
cobertura, dos vaos, das canalizacoes, das instalacoes elétricas ou
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eletromecanicas, bem como as destinadas a promover a eficiéncia energética dos
imoveis.
A apreciacdo da candidatura, como referido, é realizada exclusivamente no dmbito do
Regulamento de Gestao do FRCP, toda a restante legislacdo, regulamentos ou normas
aplicaveis a candidatura sao da responsabilidade da entidade promotora da mesma. A
entidade que ocupa o imdvel tem de assegurar o cumprimento de todas as disposicoes
legais ou outras a observar nas diferentes fases da operacao apresentada na candidatura.

A apreciacdo da candidatura é realizada pela analise dos elementos apresentados e
identificados no Artigo 5° do Regulamento de Gestao do FRCP, nomeadamente o estudo
prévio ou projeto de execucdo e os restantes elementos elencados no Formulario de
Instrucido da Candidatura. Considerando a data prevista para o inicio da obra, dando

prioridade as intervencoes urgentes.

O financiamento ¢é a fundo perdido, podendo atingir 80% do custo estimado da operacao
de intervencdo. O Regulamento de Gestdo do FRCP prevé que a Comissido Diretiva
podera, apenas em casos de caracter estritamente excecional, atribuir uma taxa de
financiamento superior, sem nunca atingir os 100%. Esta medida restringe-se a situacoes
de extrema gravidade relacionadas com a solidez, seguranca e salubridade do imével, ou
com a sua especial localizacio.

O apuramento da taxa de financiamento resulta da conjugacido de diversos fatores
relativos a intervencao, designadamente i) a tipologia de intervencao, no que se refere a
prioridade, ii) a relevancia das acbes que visam colmatar as patologias identificadas,
relativas a solidez, a seguranca e a salubridade (pouco relevante, relevante ou muito
relevante), iii) a ponderacdo de parametros relativos a execucdo da intervencio (prazo e

custo) e iv) a relevancia do imdvel (individual e conjunto).

A taxa de financiamento apurada, designada Taxa de Financiamento Global, é aplicada
equitativamente a todas as despesas elegiveis apresentadas na fase de execucdo do
contrato de financiamento.

2.3.2. Aprovacao

Apreciados os elementos, apurado o montante de financiamento e verificado o
enquadramento e a disponibilidade orcamental, no dmbito do definido nos artigos 7° e 9°
do Regulamento de Gestao do FRCP, a candidatura é presente a comissao diretiva para
deliberacao.
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As candidaturas ndo sao aprovadas quando se verificar:
a) Insuficiéncia de fundos;

b) Existéncia de circunstancias que impossibilitem o cumprimento dos termos da
candidatura.

Sempre que a candidatura nao seja aprovada em funcao de insuficiéncia de fundos e se
venha, entretanto, a verificar disponibilidade orcamental, a candidatura é reapreciada.
Caso nao ocorra disponibilidade financeira do FRCP no prazo de 6 meses a candidatura é

arquivada.

2.3.3. Revogacao

Constituem, designadamente, fundamentos suscetiveis de determinar a revogacao da
decisdo de aprovacao do financiamento:

a) O incumprimento dos objetivos essenciais previstos na candidatura;

b) A existéncia de alteracoes aos elementos determinantes da deliberacdo de

aprovacao, salvo aceitacao expressa pela comissao diretiva;

c) A ndo apresentacdo atempada dos documentos necessarios a celebracdo do
contrato previsto no n.° 3 do Artigo 10° do Regulamento de Gestdo do FRCP,
salvo situacoes devidamente fundamentadas e aceites pela comissao diretiva.

24. Contratacao
2.4.1. Contrato

A atribuicdo da comparticipacao financeira estad dependente da celebracao do respetivo
contrato de financiamento a que se refere o Artigo 10° do Regulamento de Gestao do
FRCP. A obrigacao do financiamento pelo FRCP é vinculada com a celebracio do contrato
de financiamento.

A celebracdao do contrato estd condicionada a apresentacdo da calendarizacdo das
operacoes de intervencdo, com indicacdo expressa do ano ou anos previstos para a
execucao fisica da intervencao.

As condicdes de atribuicdo e suspensao do financiamento pelo FRCP, bem como os
demais direitos e deveres das partes, sdao reduzidos a escrito no contrato de
financiamento.
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A comparticipacdo financeira tem como limite maximo o montante do contrato de
financiamento e resulta da execucio da despesa.

O prazo de execucdo dos trabalhos é o estabelecido no contrato de financiamento, nao
podendo ser comparticipados trabalhos realizados para além do ano ou anos econdmicos
estabelecidos, exceto nos casos de reapreciacao da candidatura aprovada pela comissao
diretiva, nos termos do ponto 2.5.

2.4.2. Cessacao

Constituem, designadamente, motivos para resolver o contrato de financiamento ou
considerar o contrato como executado - concluido:

a) Anao execucao do contrato, nos termos previstos no Artigo 13° do Regulamento
de Gestao do FRCP, por causa no dmbito da Entidade Beneficiaria;

b) O ndo cumprimento de prazos estabelecidos no contrato para a execucdo dos
trabalhos fisicos;

c) A nao apresentacio de toda a documentacio necessaria para a realizacdo do(s)
pagamento(s) da(s) comparticipacdo(6es) financeira prevista no contrato de
financiamento, nos 6 meses seguintes a data de rececdo proviséria da
empreitada ou até 31 de agosto do ano seguinte ao ano estabelecido em

contrato para execucao dos trabalhos.

2.5. Financiamento

2.5.1. Execucao

A execucao do projeto apresentado na candidatura ndo podera ter inicio antes da fase de
contratacao, descrita no ponto 2.4 deste guia. O comeco da obra antes dessa fase é razao

para o arquivamento da candidatura.

O pagamento da comparticipacao financeira pelo FRCP é efetuado a medida que se
encontrem executadas as varias fases da obra, apés confirmacio da sua execucdo pela
UGP.

O acompanhamento do contrato de financiamento efetuado pela UGP tem como objeto
a afericdo do cumprimento do projeto, nas varias fases de execucao, e a validacao da
conclusao dos trabalhos.

Guia para a Instrucao e Gestao de Candidaturas 12|25
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A afericdo do cumprimento do projeto aprovado na candidatura, nas varias fases de
execucao, UGP prevista no artigo 11° do Regulamento de Gestdo do FRCP, é atestada
pela apresentacdo dos autos de medicdo, dos trabalhos efetuados, aprovados pela

fiscalizacao de obra e pela Entidade Beneficiria.

A fiscalizacao realizada pela UGP tem por ambito Unico o FRCP, tendo a Entidade
Beneficidria de assumir toda a responsabilidade no cumprimento da legislacdo, dos
regulamentos ou de outras normas aplicidveis nas diferentes fases da operacdo

apresentada, incluindo no processo de contratacdo e de execucao dos trabalhos.

A disponibilizacico do montante de financiamento estabelecido no contrato de
financiamento é efetuada a medida que se encontrem executadas as varias fases do
projeto, apds confirmacao pela UGP, nos termos definidos anteriormente.

A despesa elegivel relativa a elaboracao de estudos e projetos, se ja faturados, deve ser
incluida no primeiro pedido de comparticipacao financeira solicitado, incluido a respetiva
fatura e validacao pela Entidade Beneficiaria da sua boa execucao.

A Ultima parcela da comparticipacdo, nunca inferior a 5% do montante de financiamento
considerado em contrato, estad condicionada a confirmacao da conclusdo das operacoes
de intervencao e a sua verificacao pela UGP.

O nado cumprimento das obrigacbdes fixadas no contrato de financiamento confere a
Comissao Diretiva o direito de suspender os pagamentos acordados, assim como, de exigir
a resolucdo do contrato, nos termos gerais de direito, com a restituicio das
comparticipacdes financeiras entregues.

2.6. Reapreciacao

A Entidade Beneficidria pode apresentar proposta, devidamente fundamentada, para a
reapreciacdo da operacado objeto da candidatura, na fase de apreciacdo ou de execucio.

A reapreciacao carece de deliberacdo da comissao diretiva e, caso ja tendo sido celebrado

contrato de financiamento, de posterior aditamento ao mesmo, podendo ser de dois tipos:

a) Reprogramacao temporal - reprogramacao de natureza temporal, alteracdo do
prazo de execucao do contrato de financiamento, mudando o ano civil definido
para a realizacdo dos trabalhos.

b) Reprogramacio financeira - reprogramacao de natureza financeira e/ou fisica,
no primeiro caso, alteracdo do montante da despesa elegivel prevista, mantendo
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os demais parametros e objeto apresentado na candidatura, no segundo caso,
alteracdo decorrente da introducdo ou substituicio de componentes fisicas,
desde que justificavel e ndo altere o objeto do contrato.

Areprogramacao temporal e/ou financeira, como toda o processo decorrente da execucao
da candidatura, tem de respeitar todos os procedimentos legais, nomeadamente no

ambito da contratacao publica.

O pedido de reapreciacdo deve ser acompanhado de nova calendarizacao, identificando
o montante global por ano, e na reprogramacao financeira, novo custo estimado da

intervencao, com discriminacao das operacoes.

A reformulacdo da candidatura, com alteracoes significativas nas operacoes propostas
e/ou mudanca de objeto, mesmo que o imdvel se mantenha, obriga a pedido de

arquivamento da candidatura e a apresentacao de nova.
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3. Procedimentos de gestao de candidatura

No fluxograma seguinte identificam-se as varias fases no processo da candidatura:

Admissao

Avaliacao Aprovacao Contratacao Execucdo

Formalizacao

Revogacao Cessacdo

REAPRECIAGAO

N

3.1. Formalizacao
Intervenientes: Entidade Beneficidria, Unidades de Gestao Patrimonial e ESTAMO

Procedimento:

v A candidatura deve ser submetida quando retina as condicdes para a execucdo da

intervencao e compilada toda a documentacdo necessaria a sua correta instrucao;

v A candidatura é instruida pela Entidade Beneficidria, o servico utilizador do imével
ou imoveis, através do preenchimento do Formulario de Instrucdo da Candidatura’;

v'A candidatura deve igualmente ser instruida com a documentacido obrigatoria
constante do formuldrio e definida no Regulamento de Gestio do FRCP,
nomeadamente o estudo prévio ou projeto de execucao, composto pelos seguintes
elementos:

a) Memoria descritiva, contendo, designadamente:

i. a localizacdo do imével, identificando o distrito, o concelho, a freguesia, a
morada (rua, n.° policia, localidade) e o nimero de registo no Sistema de
Informacao de Imdveis do Estado - SIIE;

ii. os elementos registais e matriciais existentes;

iii. a descricio do imdvel a intervir, enquadrando a localizacdo, o sistema

construtivo e, caso relevante, a histoéria;
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iv. a area bruta de construcao do imével e a drea bruta de construcio objeto
das operacées de intervencdo, em metros quadrados (m?);

v. 0 ambito e contelido das operacdes de intervencao, incluindo a descricdo
do tipo de patologias existentes e o seu nivel de gravidade, identificando a
sua relevincia para a i) solidez das componentes estruturais, para a
ii) seguranca, que as componentes construtivas representam para os
utilizadores e/ou para terceiros e para a iii) salubridade dos espacos
interiores. Justificando a necessidade de intervencao, fundamentando a
adequacao das intervencbes propostas as patologias identificadas e
descrevendo outras melhorias que sejam introduzidas no imével;

vi. o levantamento fotografico da area de intervencao, com identificacdo das
patologias existentes, e fotografias gerais (exterior/interior) do imdvel objeto
da candidatura;

b) Calendarizacdo das operacdes de intervencao, identificando o ano ou anos civis
em que ird decorrer a execucao fisica da candidatura;

c) Custo estimado da intervencdo com discriminacdo das varias componentes e
natureza das operacdes englobadas na candidatura, correspondente montante
de cada uma, e indicacdo expressa da taxa do IVA aplicidvel e respetivo
enguadramento de beneficidrio no Cédigo do IVA - se os trabalhos objeto da

candidatura sao sujeitos ou ndo a deducao de IVA;
d) Indicacdo do montante da comparticipacio financeira a que se candidata;

e) A informacio correspondente ao imével objeto da candidatura no Sistema de
Informacao de Imdveis do Estado - SIIE, tem de estar atualizada;

f) Declaracdo de conformidade do 6rgdo competente da Entidade Beneficiaria,
conforme modelo constante do Anexo B

v A candidatura é remetida pela Entidade Beneficiaria a UGP;

v" A Unidade de Gestio Patrimonial procede ao controlo prévio da elegibilidade da

candidatura e da conformidade dos elementos instrutoérios;

v" A Unidade de Gestao Patrimonial envia a candidatura ao FRCP através do endereco
eletrénico frcp@estamo.pt.
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3.2. Admissao
Intervenientes: ESTAMO e Comissao Diretiva do FRCP
Prazo: A candidatura devera ser apresentada até 31 de maio de cada ano.
Procedimento:
v" A candidatura é verificada pela ESTAMO, aferindo os requisitos de admissio,
nomeadamente:
i. os documentos instrutérios da candidatura, listados no ponto anterior deste
Guia;
ii. o ambito da intervencdo apresentada no projeto, conforme definido no
Regulamento de Gestdo do FRCP;

iii. o cumprimento do principio da onerosidade, nos termos da Portaria n.°
278/2012, de 14 de setembro, na sua redacao atual;

iv. os dados inseridos no Sistema de Informacdo de Imdveis do Estado - SIIE,

relativo ao imdvel objeto da candidatura;

v. nas candidaturas apresentadas depois de 31 de maio, é verificada a
disponibilidade financeira do FRCP.

v" Caso entenda necessario, a ESTAMO poderd solicitar 8 Entidade Beneficiaria
elementos em falta, ou esclarecimentos adicionais que permitam verificar os
requisitos de elegibilidade, estabelecendo prazo para o efeito;

v" Caso a candidatura n3o retna os requisitos para admissdo, a ESTAMO envia a
candidatura a Comissao Diretiva com proposta da sua ndo admissao.

3.3. Avaliacao
Intervenientes: ESTAMO
Prazo: A candidatura devera ser apreciada até 30 junho de cada ano.

Procedimento:

v A ESTAMO procede a andlise técnica da candidatura, nos termos estabelecidos no
Artigo 7° do Regulamento de Gestao do FRCP, e elabora parecer com proposta de
classificacdo e montante de financiamento;
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v" Caso entenda necessario, a ESTAMO pode solicitar esclarecimentos ou elementos

complementares para apreciacdo da candidatura, estabelecendo prazo para o efeito;

v A ESTAMO verifica se estd assegurada a necessaria cobertura financeira

correspondente ao compromisso a assumir relativo ao montante a financiar;

v" A candidatura é hierarquizada e enviada a Comissao Diretiva com proposta de
decisdo, indicando o montante maximo da comparticipacao financeira a atribuir.

3.4. Aprovacao
Intervenientes: ESTAMO e Comissao Diretiva do FRCP
Prazo: A candidatura devera ser aprovada até 31 de julho de cada ano.

Procedimento:

v" No ambito das competéncias atribuidas no Artigo 9° do Regulamento de Gestao do
FRCP, a comissao diretiva, considerando a andlise técnica elaborada pela ESTAMO,
delibera sobre a candidatura, sendo esse o caso, definindo o montante maximo da

comparticipacao financeira a atribuir pelo FRCP e a Taxa Financiamento Global;

v" A Comissdo Diretiva, caso entenda necessario, podera solicitar elementos ou
esclarecimentos adicionais que permitam fundamentar a sua decisdo,
estabelecendo prazo para o efeito;

v" A deliberacdo da Comissdo Diretiva é comunicada a Unidade de Gestdo Patrimonial,
ou no caso de a ESTAMO ter essa competéncia, a Entidade Beneficiaria, indicando
o montante maximo da comparticipacdo e a Taxa Global de Financiamento, e solicita
a apresentacao dos documentos previstos no n.° 3 do Artigo 10° do Regulamento
de Gestao do FRCP, para efeitos da contratualizacdo do financiamento,
nomeadamente:

i. Projeto de execucao, caso ainda nao tenha sido apresentado, acompanhado por
mapa de quantidades e orcamento e por calendarizacao atualizada com ano, ou
anos, para execucao dos trabalhos;

ii. Declaracdo de compromisso que ateste que a candidatura apresentada nao é
cumulativamente objeto de apoio através de outro programa ou instrumento
financeiro de Ambito comunitario, conforme minuta constante do Anexo Ci;
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iii. Comprovativo de que o servico beneficiario dispde de dotacdo orcamental para
assegurar a despesa ou, caso 0 encargo respeite a mais que um ano econémico,
comprovativo da inscricdo do investimento proposto em Orcamento e Plano e

Orcamento Plurianual;

iv. Nos casos aplicaveis, projeto de despacho, resolucao ou portaria de extensao
de encargos, que deve incluir os encargos globais da intervencao e os encargos
do FRCP decorrentes da comparticipacao, caso o encargo respeite a mais que

um ano econdémico.

v Caso ndo exista cobertura financeira, a Comissdo Diretiva informa da nao
aprovagdo da candidatura por insuficiéncia de fundos, suspendendo a
candidatura;

v" No prazo de 6 meses, caso, entretanto, seja assegurada a cobertura financeira, a
Comissao Diretiva procede novamente a apreciacdo da candidatura, deliberando e
comunicando o montante a financiar, solicitando a apresentacdo dos documentos

previstos para efeitos da contratualizacdo do financiamento;

v' Caso se volte a verificar a ndo existéncia de cobertura financeira, a Comisséao
Diretiva arquiva o processo e comunica da deliberagdao tomada, nao prejudicando
a apresentacao de nova candidatura.

v' A Comissao Diretiva, sobre proposta técnica da ESTAMO, pode deliberar pelo
arquivamento ou revogacgao de candidaturas, nomeadamente:

i. que nao tenham apresentado a documentacao estabelecida no Regulamento
de Gestao do FRCP;

ii. que nao observem os critérios de elegibilidade definidos no Regulamento de
Gestao do FRCP;

iii. que nao tenham cumprido com os prazos estabelecidos.

3.5. Contrato
Intervenientes: Entidade Beneficiaria, ESTAMO e Comissao Diretiva do FRCP

Prazo: O contrato de financiamento devera ser celebrado antes do inicio dos trabalhos

de execucao da candidatura e preferencialmente no inicio do ano.
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Procedimento:

v" A Entidade Beneficidria, antes da celebracido do contrato de financiamento, podera
solicitar a reapreciacdo da candidatura. Apresentando pedido devidamente

fundamentado, nos termos definidos no ponto 2.6 deste Guia;

v" A Entidade Beneficidria remete os documentos descritos no ponto anterior 3 UGP,
que, ap6s validacao, os envia a ESTAMO;

v A ESTAMO procede a verificacdo da conformidade dos documentos,
nomeadamente:

i. a conformidade dos trabalhos constantes no projeto de execucao face aos
previsto no estudo prévio;

Caso se verifique que os trabalhos constantes do projeto de execucao diferentes
dos previstos no estudo prévio ou com ambito n3o elegivel, a candidatura tera
de ser reapreciada;

ii. a conformidade do montante do projeto de execucao face a previsao de custos
apresentada no estudo prévio.

Caso se verifique acréscimo do montante do custo estimado da intervencao, ou
operacoes nao elegiveis ao FRCP, a candidatura tera de ser reapreciada;

iii. A conformidade da calendarizacdo prevista no estudo prévio para as operacoes
de intervencdo com a calendarizacido apresentada com o projeto de execucao.

Caso se verifique que o ano de execucio constante do projeto de execucao
diferente do previsto no estudo prévio, a candidatura terd de ser reapreciada.
Ou caso se verifique que o cumprimento do contrato a celebrar obrigue a
pagamentos em mais de que um ano econdmico ou em ano econdémico distinto
do ano em que o contrato é celebrado, deve ser assegurado a obtencdo de
autorizacao para assuncao de encargos plurianuais e respetivo registo no sistema
central de encargos plurianuais (SCEP);

v A ESTAMO procede a nova verificacdo quanto ao cumprimento pela Entidade
Beneficidria das obrigacdes do principio da onerosidade, nos termos da Portaria n.°
278/2012, de 14 de setembro, na sua redacao atual.

Caso se verifigue o ndo cumprimento das obrigacées do principio da onerosidade,
a ESTAMO comunica esse facto a Entidade Beneficiaria, estabelecendo prazo para
a regularizacao da situacao;
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v A ESTAMO confirma a existéncia da disponibilidade de fundos do FRCP e elabora
proposta de cabimento e minuta de contrato de financiamento;

v AESTAMO envia minuta do contrato de financiamento a Entidade Beneficiaria para

aceitacdo dos termos do contrato;

v" Apods aceitacdo dos termos do contrato pela Entidade Beneficiaria, a ESTAMO
apresenta proposta a comissao diretiva de autorizacdo do cabimento e aprovacio
do contrato de financiamento;

v A comissdo diretiva delibera e remete a3 ESTAMO, sendo essa a decisdo, para
recolha de assinaturas.
Apods assinatura pelas partes o contrato de financiamento é remetido a Entidade
Beneficiaria, com conhecimento a Unidade de Gestao;

v A comissdo diretiva, sobre proposta técnica da ESTAMO, pode deliberar pelo
arquivamento da candidatura, nomeadamente:

i. quando a documentacao estabelecida no Regulamento de Gestao do FRCP nao
tenha sido apresentada;

ii. quando os prazos estabelecidos ndo tenham sido cumpridos;

iii. quando o contrato de financiamento n3o tenha sido executado - nado existiu o

pagamento de nenhuma comparticipacao financeira pelo FRCP.

3.6. Execucao
Intervenientes: Entidade Beneficiaria, Unidade de Gestdao Patrimonial, ESTAMO e
Comissao Diretiva do FRCP
Prazo: De acordo com o previsto no contrato de financiamento.
Procedimento:
v" Ap0s adjudicacao da intervencao, a Entidade Beneficiaria informa a UGP da data de
inicio dos trabalhos, para esta entidade, no dmbito do estabelecido no Artigo 11°

do Regulamento de Gestdo do FRCP, efetuar o acompanhamento do contrato de
financiamento.

Como anteriormente referido, a fiscalizacdo realizada pela UGP, visa
exclusivamente observar o cumprimento da execucdo da candidatura, no ambito do

FRCP. A Entidade Beneficiaria é o dono de obra, tendo para o efeito que assumir
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toda a responsabilidade na execucao dos trabalhos e no cumprimento da legislacao,
dos regulamentos ou das normas aplicaveis, bem como o cumprimento do projeto
de execucdo. A entidade que ocupa o imdvel tem de assegurar a observancia de
todas as disposicoes legais aplicaveis nas diferentes fases da operacao apresentada
na candidatura, onde se incluem o processo de contratacdo e a execucao da
intervencao.

A afericao do cumprimento do projeto de execucao pela UGP referida no Artigo 11°
do Regulamento de Gestao do FRCP, é comprovada pela apresentacdo dos autos
de medicao dos trabalhos efetuados, aprovados pela fiscalizacdo de obra e pela
Entidade Beneficiaria. Esta apresentacdo ndo impede a UGP ou a ESTAMO, sempre
que o entendam, de realizar vistorias a obra;

v Com a execucdo dos trabalhos, parcial ou total, a Entidade Beneficidria pode
solicitar o pagamento da respetiva comparticipacdo financeira, através do envio a
UGP, dos autos de medicdo e das correspondentes faturas, a medida que se
encontrem executadas as diferentes fases da intervencao.

i. O primeiro pedido de comparticipacdo financeira terd de ser acompanhado de
copias dos seguintes documentos (formato digital: PDF):

a) Contrato de empreitada;

b) Orcamento adjudicado;

c) Auto de consignacao;

d) Certiddes de inexisténcia de dividas a Autoridade Tributaria e Aduaneira e a
Seguranca Social, que terdo de estar atualizadas sempre que se efetua o
pagamento de uma comparticipacao financeira pelo FRCP;

ii. Os pedidos parcelares tém de incluir os seguintes documentos:

a) Auto de medicdo correspondente a comparticipacao solicitada, aprovado pela
fiscalizacao da obra e pela Entidade Beneficiaria;

b) Fatura correspondente ao auto de medicdo da comparticipacdo solicitada,
validada pela Entidade Beneficiaria;

c) Certiddes de inexisténcia de dividas a Autoridade Tributaria e Aduaneira e a

Seguranca Social, caso nao estejam atualizadas;

iii. A ultima parcela da comparticipacdao financeira, nunca inferior a 5% do
financiamento, é condicionada a:
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a) entrega de copia do auto de rececdo provisério da empreitada;

b) atualizacdo dos dados do imdvel, ou imoveis, intervencionados no Sistema de
Informacao de Iméveis do Estado - SIIE, em consonancia com a intervencao
concluida;

c) Confirmacéo da conclusdo das operacoes de intervencao pela UGP.

v" No primeiro pedido de comparticipacido, deve ser apresentada a despesa elegivel
com a elaboracao de estudos e projetos, se ja faturados, incluido a correspondente

fatura e validacao pela Entidade Beneficiaria da sua boa execucao;

v" A UGP valida os elementos recebidos e remete a ESTAMO para organizacdo do
pedido de comparticipacdo financeira;

v" Apos verificacio, pela ESTAMO, da conformidade dos elementos remetidos e do
cumprimento das obrigacdes do principio da onerosidade, é elaborado parecer
técnico, bem como, pedido de autorizacdo de despesa, a submeter para deliberacao
da comissao diretiva.

v" A comissdo diretiva delibera sobre o pedido de comparticipacdo solicitado, sendo
essa a decisao, é autorizada a disponibilizacdo da comparticipacao financeira, feita
a respetiva transferéncia bancaria para a conta da Entidade Beneficiaria, referida no
contrato de financiamento, e enviado a entidade o documento comprovativo da
transferéncia executada;

v" Caso ocorra, durante a execucdo do contrato, reprogramacao dos trabalhos, tera de
ser submetido ao FRCP pedido de reapreciacao da candidatura, com os documentos
referentes as alteracdes ocorridas e respetiva fundamentacao, o qual deve conter:

a) Nota informativa com indicacio da(s) alteracdo(6es) e respetiva fundamentacio
técnica com referéncia aos constrangimentos que justificam o pedido de
reapreciacdo, onde constem claramente os desvios temporais, fisicos e/ou

financeiros e o montante do financiamento a acrescer ou a libertar, se aplicavel;

b) Evidéncias dos constrangimentos identificados e nota sobre se os mesmos se
encontram ultrapassados. Caso os constrangimentos traduzam trabalhos
complementares, estes tém de estar aprovados pela Entidade Beneficiaria;

c) Mapa do investimento e cronograma financeiro atualizados;
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A ESTAMO procede a reapreciacao da candidatura e elabora parecer com proposta
de decisdo para deliberacdo da Comissdo Diretiva, com nova taxa e valor de
financiamento, se for o caso, e eventual aditamento ao contrato;

v A comissdo diretiva, sobre proposta técnica da ESTAMO, pode deliberar pelo
encerramento da candidatura, dando por concluido o respetivo contrato de
financiamento, nomeadamente:

i. no final da execucao da intervencao apresentada na candidatura e pagamento
da comparticipacao financeira correspondente;

ii. quando o contrato de financiamento nao tenha sido executado;

iii. quando o prazo estabelecido no contrato para execucao da obra nao tenha sido
cumprido;
iv. quando os prazos estabelecidos para a apresentacido de elementos ou

esclarecimentos nao tenham sido cumpridos;

v. quando o processo de comparticipacdo financeira ndo se encontre concluido
decorridos 6 meses do final do ano estabelecido no contrato para execucao dos
trabalhos;
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4. Comunicacoes

Sem prejuizo do estabelecido no Regulamento de Gestao do FRCP, as comunicacoes entre
a Entidade Beneficiaria ou a UGP com FRCP, devem ser dirigidas para o endereco
eletrénico: frcp@estamo.pt, mesmo no caso de a ESTAMO ter a competéncia de UGP.

Os documentos deverao ser remetidos em formato eletrénico para o mesmo endereco,
contendo em referéncia a indicacdo do nimero da candidatura ou, caso se trate de uma
nova candidatura, essa indicacao expressa.

A forma estabelecida como preferencial para as comunicacdes entre o FRCP, as Unidades
de Gestdo Patrimonial e a Entidade Beneficiaria é o correio eletrénico. O FRCP, para as
comunicacdes com a Entidade Beneficiaria, considera o endereco eletrénico expresso no
Formulario de Instrucao de Candidatura.

Qualquer alteracdo aos dados de contacto das partes deve ser comunicada de imediato
as restantes partes.

O Formulario de Instrucio da Candidatura esta disponivel no sitio eletrénico da ESTAMO:
www.estamo.pt

it A minuta da Declaracio de Conformidade, Anexo B, est4 disponivel no sitio eletrénico da
ESTAMO: www.estamo.pt

it Anexo C esta disponivel no sitio eletrénico da ESTAMO: www.estamo.pt
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